
■事務取扱について 
 現在、大学構内への立ち入りは制限されていますが、感染拡大防止の取り組みを図りながら、
以下の通り取扱いいたします。 

 
1. 利用申込 

事務窓口にて相談や手続きを行いたい学生は、担当部署、又は代表窓口の総務課へ、電話ま
たはメール連絡のうえ利用申込をしてください。 

 
○総務課 TEL 03-3811-1696(代) 
事務取扱時間 平日 9：00〜17：00  土曜 9：00〜13：00 

※8/3(月)～9/4(金)の期間は、平日 9:00～16:00 
8月の土曜日、日曜日、祝日、8/11(火)～8/18(火)は事務閉鎖日のため休業 

※9/5(土)9:00～12:00 
 
○履修登録、授業、教職課程等、証明書発行等について 
教務課  online-kyomu@tyg.jp 
     https://tgwb.tyg.jp/all/kyomu/ 

 
○奨学金、課外活動、留学生関連等について 
学生支援課  shien@of.tyg.jp 

https://tgwb.tyg.jp/all/gakusei/ 
 
○心のサポート（悩み事、心配事） 
学生相談室  soudan@of.tyg.jp 

http://tgwb.tyg.jp/fr/g-soudan/ 
 
○感染症予防、健康相談、健康診断証明書等について 
保健室    hoken-announce@tyg.jp 

https://tgwb.tyg.jp/all/hoken/ 
 
○就職支援、履歴書購入等について 
キャリアセンター  togaku-career@tyg.jp 

http://blog.tyg.jp/of-st/career/ 
 
○パソコン・スマートフォンの操作、パスワード・ID確認等について 
メディアセンター  online-media@tyg.jp 

https://tgwb.tyg.jp/all/mc-st/ 
https://tgwb.tyg.jp/all/online_st/ 

 
○短期・長期留学について 
国際交流センター  kokusai-announce@tyg.jp 

https://www.tyg.jp/international/index.html 
 
○応用英語について、ALPS について 
英語教育開発センター  online-eedc@tyg.jp 

 
○来館しなくても利用できるサービスについて 
図書館  tosho-announce@tyg.jp 

https://opac.lib.tyg.jp/ 
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2. 利用上の留意事項 
⑴ 来構前に検温し平熱であっても体調がすぐれない時や、3日前までに発熱や咳症状があっ
た場合は、来構を取りやめ担当部署へ連絡してください。 

⑵ 学生証を持参してください。 
⑶ マスクを着用してください。 
⑷ 入構時に手指を消毒してください。 
⑸ 入構したら、予め許可を得ている事務窓口へお越しください。 

 ・キャリアセンター  1号館 2階 
 ・国際交流センター、英語教育開発センター  1号館 3階 
 ・経理部       1号館 8階 
 ・教務課、学生支援課、教養教育センター   4号館 2階 
 ・メディアセンター  4号館 3階 
⑹ 当日の体調についてお尋ねすることがあります。 
⑺ 来構時に、構内で利用できる施設等は、1号館 1階ホール、同 2階事務室、学生相談室、保
健室、同 3階事務室、同 6階図書館、同 8階事務室、4号館 1階ホール、同 2階事務室、同
3階 PC自習室です。指定された以外の施設等への立入りは原則出来ないので注意してくだ
さい。なお、各事務窓口の利用は、事前の許可を要します。 

 

以上 


