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PC操作講習会について
教養デザイン学際カレッジ

⼊学予定者講習会 情報処理事前学習

４⽉から授業を
受けるためには
パソコンが必要

です。
⾃分のパソコンを⼤学に持ってきて授業を受ける

授業を受けるためにはパソコンが必要です
資料をみたり、課題を提出したり、インターネットで調べた
りなどなど、４⽉からの授業ではパソコンを使います。

したがって、パソコンが⽤意で
きていないと授業を受ける際、
困ることになってしまいます。

４⽉授業が始まる前に、パソコ
ンをしっかりと準備し、使える
ようにしておきましょう。
皆さんに配布されたお知らせを
確認してください。

4⽉1⽇ PC操作講習会 実施予定内容
 ⾃分のパソコンで実施します（BYOD）

 Windowsの初期設定、Microsoft 365のインストールのセットアップが完了し
たパソコンを必ず持ってくること。PCセットアップ講習会への出席必須。

 パスワード変更

 ⼤学のシステムを使うときやMicrosoft 365へのログインで必要。

 TG-Navi学習⽀援 の使い⽅

 授業資料の配布、先⽣からの連絡など授業に必須。

 PCスキル確認テスト

 Word課題（⼊⼒と基本的な編集）、成績はクラス分けに使⽤。

PCスキル確認テスト
• レポートを書くときにはWordを使います。⼊学

後すぐに使います。

• Wordを使ってどのくらい早く⼊⼒できて、
Wordの基本的な機能を使えるかどうかを確認す
るテストです。

• テスト結果は、情報処理基礎科⽬のクラス分けに
使います。

• 練習できるようにテスト問題は「TG-Navi学習⽀
援」にアップします。

PCスキル確認テスト対策
 ⾃分が使うパソコンを⽤意し、セットアップを完了させよう
「Microsoft 365 インストール」動画を⾒て、Wordが使えるよ

うにしよう。
インストールには今⽇配布したIDとパスワードが必要です。

基本的な編集ができるようにしよう
「Wordの使い⽅」動画を⾒て、「中央揃え」「右揃え」「段

落番号」「箇条書き」ができるように練習しよう。
タイピング⼒を養おう︕

 「Benesse タイピング練習」を使って⾃分の腕を磨こう。
 新聞記事やインターネット記事なんでもよいので、どんどんWordに打ち

込んでいこう。

上達具合を
提出します

4⽉1⽇（⽔）

PC操作講習会

教養デザイン学際カレッジ

パソコンの準備
Wordの準備
スキルの準備


